专家审稿流程

第一步，进入邮箱，点击“填写审稿意见”
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第二步
（1）请将你对文章的评价和修改意见填写在“文本框内”（大红框处），此栏要求必填。如果修改意见过长，可存为word文档在“上传审稿意见附件：”处，先选择“浏览”选中要上传文件，再点击“上传附件”即可。
（2）如果在盲审稿件中进行了修改，可在文本框中填写“修改意见参见审改稿”（文字一律填写在大红框处），并点击“上传审改稿”（见下图红框）。看到出现“上传审改稿：” （此选项只有在点击上图红框后才会出现）后，点击“浏览”选中审改稿，再点击“上传附件”
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第三步，请分项进行评价，并选定（点击小圆圈即为选定），其中，结论项是否可以录用是必选项。上述步骤均做完，确认无误了再点击“完成”即可。
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作者投稿流程

第一，作者注册：

常规注册：网站首页左侧，作者点击“注册”来注册账号，填写必填项信息点击提交，会在邮箱收到一封激活的邮件，到邮件中点击激活就可以了。
QQ注册：网站首页左侧，作者点击“用QQ账号登陆”，给指定的账号授权就可以了。
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第二，作者投稿：
作者通过用户名密码或是QQ账号登陆系统，点击左上角的“我想投稿”或是“我要投稿”，然后根据步骤提示点击“下一步”，跳过投稿须知，下载“版权转让确认书”。
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然后进入投稿第一步：上传稿件，先选择“浏览”选中要上传文件，再点击“上传附件”即可，如果稿件带有图片，可以把图片和版权协议以附件压缩包的格式上传到附件的位置，操作和上传稿件一样。稿件和附件到上传完后点击“下一步”进入第二步：确认稿件信息。
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稿件信息确认，稿件规范的系统会自动抽取处稿件的相关信息，如果不规范的需要手动填写，首先把带*号的必填项填写上，如果有要推荐或回避的专家可以点击[image: image9.png]e EEER




按钮进行推荐或回避专家信息的填写。若稿件为多作者的，在署名作者人数那里选择多人，并填写人数，然后点击“下一步”，进入第三步：录入作者信息，在姓名处输入署名作者的姓名，点击“查询该作者是否已注册”，如果已经注册直接复制添加为作者就可以了；如果没有注册过，直接填写署名作者信息点击“添加为作者”就可以了。所有署名作者添加完后点击“下一步”就投稿成功了。
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第三，上传修改稿：

当编辑退改后，作者的系统中显示的稿件的状态是退改，这时需要作者上传修改稿。
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作者上传修改稿点击“上传修改稿”按钮[image: image13.png]


，弹出上传修改稿界面，在稿件修改说明框中填写退改答辩，如果修改说明比较长超出限制，可以以文本的形式上传修改说明附件，点击“修改说明附件”就可以出现。
修改稿在稿件处上传，点击“浏览”即可；如果有图片或是其他附件可以在附件处上传就可以。
[image: image14.png]2
1) HEGEERE L RE AR » DENEHAR A EEAETEN. WTERNEEWo PRI » BTSN ER L.
2) LEEWHHE, S R (FASRERN RUMBERT, TREED .

bt GRS MESR

@9 - 0- g
B 7 U|A-O-EE 2ok = = =
EREES
®
*
[
&
k)
L]
2 o Q
WEAEET BB EERERAE TR B it L AN TIA
ﬁ
T I R oo, doc, dock, X, wps, FF 1R
"

V% [ A35p0,.0F, bmp, peq, png, iF, rar, 2P, pdf, doc, .docLT
R P E 7D 1

 FERRA00VRIIHE » SRS MR E TR TR LR »





修改说明、修改稿、附件等都已填写完成，最后点击“下一步”，进入下一个界面，确认无误后，点击完成即可。
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